Ellen Keyskolans narvarorutin

Steg 1
UPPMARKSAMMA
Ansvarig: mentor och
pedagog

Steg 2
TIDIGA INSATSER
Ansvarig: mentor och lag

Steg 3
UTOKADE INSATSER
Ansvarig: mentor och

elevhalsan

Pedagog som har eleven vid forsta
lektionen pa dagen registrerar
narvaro/franvaro direkt. Ovriga
lektioner registreras |6pande under
dagen. Alla lektioner ska vara
kvitterade vid dagens slut.

Senast efter tredje dagen med giltig
franvaro hér mentor av sig till elev och
vardnadshavare via mail, sms eller
samtal.

Vid ogiltig franvaro hér mentor av sig
samma dag till elev och
vardnadshavare. Mentor tar reda pa
orsak och gor dokumentation en gang
i veckan. Galler &ven vid sen ankomst
och strofranvaro.

Vid oro for att frAnvaro, giltig eller
ogiltig, kommer att fortsatta kontaktar
mentor elevhalsokoordinator innan
kommande franvaroavstamning.

Om en elev har 15% franvaro som
inte beror pa sjukdom eller giltig
ledighetsansdkan genomfor mentor
fyrfaltaren eller annan kartlaggning.
Mentor tar med underlaget till
arbetslagen dar man gemensamt gor
en analys och bestdmmer eventuella
insatser/extra anpassningar som
behover goras for att 6ka narvaro.

En kopia av kartlaggningen ska
laggas i elevhalsokoordinators fack
for arkivering. Vid behov av att
elevhélsan kopplas in kontaktar
mentor elevhélsokoordinator som tar
med &rendet till elevhalsan.

Elevhalsan analyserar elevens franvaro
med hjélp av kartlaggning som mentor
gjort samt elevhalsans gemensamma
kannedom om eleven. Beroende pa vad
analysen visar tas beslut om vidare
atgarder tex fordjupad franvaroutredning,
narvaromote, orosanmalan, pedagogisk
utredning eller annan insats inom ramen
for extra anpassning.

Vid behov av narvarométe utses
narvaroansvarig av rektor.
Narvaroansvarig haller i arendet och ser
till att det kallas till méte, narvaroansvarig
upprattar en dagordning infér métet, att
motet dokumenteras, néarvaroansvarig
ansvarar for att dokumentation arkiveras
i elevhalsans arkiv och aterkopplas till
elevhélsan vid EHT. Narvaroansvarig
ansvarar for att arendet foljs upp och
utvarderas samt kontinuerligt lyfts till
elevhélsan.
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https://drive.google.com/file/d/1rP1PHImHY_KEUovGnQaknUhnWFWcuMOO/view?usp=drive_link

